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EXERCÍCIO  COLUNAS 
 
ASSUNTOS: 

♦ Digitação de texto em colunas 
♦ Formatação de colunas 

 
1. Configure a página como no EXERCÍCIO 01 
 
2. Salve o arquivo com o nome Exercicio05.doc 
 
3. Formate os cabeçalhos dos textos da seguinte forma: fonte Arial, tamanho 8, itálico, alinhado à 

esquerda 
 
4. Formate o primeiro e segundo textos da seguinte forma: fonte Times New Roman, tamanho 9, 

normal, alinhamento justificado 
 
5. Para o primeiro texto, selecione Formatar > Colunas... e na caixa de diálogo Colunas ajuste: 

♦ Número de Colunas: 2 
♦ Linhas entre colunas:  (não)  
♦ Largura e espaçamento: 

 Largura: 7 cm 
 Espaçamento: 2 cm 
 Colunas de mesma largura:  (sim) 
 Aplicar: no texto selecionado 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Para o segundo texto, selecione Formatar > Colunas... e na caixa de diálogo Colunas ajuste: 

♦ Número de Colunas: 3 
♦ Linhas entre colunas:  (sim) 
♦ Largura e espaçamento: 

 Colunas de mesma largura:  (não) 
 Largura colunas 1 e 3:  4 cm 
 Espaçamento: 1,4 cm 
 Aplicar: no texto selecionado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. Após a digitação e formatação o texto deve ser similar ao apresentado na próxima página. 
 
8. Salve o arquivo. 
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